
 

 

 

  

 مهام وصلاحيات مجلس الإدارة
 

 لجمعية التنمية الاهلية بالحرف  



 

 

 

 

 

 صلاحيات مجلس الإدارة : 

جىػ اسخثىاءً مً طلً صغؾ مياؿؤة  ًيىن عمل أعظاء مجلس الؤصاعة في الجمعيت على سبيل الخؼىع، وٍ

.ما وضحخه اللىاعضملؼىعت لأعظاء مجلس الؤصاعة مً أمىاٌ الجمعيت، وؿم   

مغاعاة الازخصاصاث االإلغعة للجمعيت العمىميت، ًيىن لمجلس الؤصاعة السلؼاث والازخصاصاث في إصاعة  معو 

 الجمعيت المحللت لأػغاطها، ومً أبغػ ازخصاصاجه الآحي:

 هضاؾ الجمعيت.أاعخماص السياساث العامت لخدليم  -1

اعخماصها مً الجمعيت بعض  لجمعيت ومخابعت جىـيظهال الخؼؽ الؤستراجيجيت والخىـيظًت إعضاص -2

  العمىميت.

 اعخماص الهياول الخىظيميت والىظيـيت في الجمعيت. -3

ت للخدلم مً ؿاعليتها. -4  اعخماص الأهظمت والظىابؽ للغكابت الضازليت والؤشغاؾ عليها وإحغاء مغاحعت صوعٍ

 لىاعضوال اعخماص أسس ومعاًير لحىهمت الجمعيت لا جخعاعض مع أخيام الىظام واللائدت الخىـيظًت -5

 والؤشغاؾ على جىـيظها ومغاكبت مضي ؿاعليتها وحعضًلها عىض الحاحت.الأساسيت اللائدت و 

ؿخذ الحساباث البىىيت لضي البىىن واالإصاعؾ السعىصًت، وصؿع الشيياث وجدصيلها، أو أطوهاث  -6

تها، وجدضًث البياهاث، والاعتراض  الصغؾ وهشىؿاث الحساباث، وجيشيؽ الحساباث، وكـلها وحسىٍ

 على الشيياث، واسخلام الشيياث االإغججعت، وػيرها مً العملياث البىىيت التي جدخاحها الجمعيت.

 إعضاص كىاعض اسدثماع الـائع مً أمىاٌ الجمعيت، وجـعيلها بعض اعخماصها مً الجمعيت العمىميت.  -7

ل والدسهيلاث االإاليت، وإحغاء أي  ،والاكتراض، والغهً، اسدبضاٌ الأوكاؾو بيع العلاعاث  -8 وأزظ الخمىٍ

عجصغؿاث أزغي مما ًيىن للجمعيت ؿيه ػبؼت ومصلحت بعض   .الجمعيت العمىميت جـىٍ

كبىٌ الىصاًا وجؤحيرها واسدئجاعها ووكـها و  وإؿغاػها لصالح الجمعيت، تهاحسجيل ملىيشغاء العلاعاث و  -9

، وجدضًث الصيىن وحعضًلها ؼئتها وؿغػهاوصمج صيىن أملان الجمعيت وجج، والأوكاؾ والهباث

ل الأعاض ي الؼعاعيت إلى سىىيت وؿلًا للىاعض اسدثماع الـائع مً  وإصزالها في الىظام الشامل، وجدىٍ

 أمىاٌ الجمعيت االإلغة مً الجمعيت العمىميت.

 جىميت االإىاعص االإاليت للجمعيت والسعي لخدليم الاسخضامت لها. -11

 ىالها.إصاعة ممخلياث الجمعيت وأم  -11



 

 

 

 

 

 

 اعخماص سياست مىخىبت جىظم العلاكت مع االإسخـيضًً جظمً جلضًم العىاًت اللاػمت لهم، والؤعلان عنها.  -12

ت في مجلس الؤصاعة ووطعها مىطع   -13 صياػت سياساث وشغوغ وإحغاءاث واضحت ومدضصة للعظىٍ

 لها. العمىميت الخىـيظ بعض إكغاع الجمعيت

ت. -14 غ الضوعٍ  إعضاص الخلاعٍ

غ االإاليت االإضكلت مً مغاحع الحساباث بعض إكغاعها مً  -15 ض االإغهؼ بالحساب الخخامي والخلاعٍ جؼوٍ

ت للعام  االإىاػهتوصىعة مً الجمعيت العمىميت زلاٌ أعبعت أشهغ مً نهاًت السىت االإاليت،  الخلضًغٍ

 الجضًض.

غ السىىي للجمعيت واعخماصه. -16  الؤشغاؾ على إعضاص الخلغٍ

ت للسىت االإاليت الجضًضة وعؿعها للجمعيت العمىميت لاعخماصها. الؤشغاؾ على إعضاص  -17  االإىاػهت الخلضًغٍ

ض  -18 حعيين مسؤوٌ جىـيظي ومضًغ مالي مخـغػين للجمعيت، وجدضًض مهامهما وصلاخياتهما ومؼاًاهما وجؼوٍ

ًؼغأ في وإبلاغ االإغهؼ عً أي حؼيير  وؿلًا للىماطج االإعخمضة مىه، وكغاع حعيينهما،ببياهاتهما االإغهؼ 

جىػ بمىاؿلت االإغهؼ الاسخثىاء مً شغغ الخـغغ. خالخيهما،  وٍ

حعيين االإىظـين اللياصًين في الجمعيت، وجدضًض صلاخياتهم ومسؤولياتهم ومؼاًاهم، والخؤهض مً إجمام  -19

 حسجيلهم وؿلًا الإا ًىص عليه هظام العمل واللىائذ واللىاعض الصاصعة بمىحبه.

التي جظمً التزام الجمعيت بالأهظمت واللىائذ، إطاؿت إلى الالتزام اعخماص السياساث والؤحغاءاث  -21

 ،ً ت للمسخـيضًً واالإغهؼ والجهت االإشغؿت وأصحاب االإصالح الآزغٍ بالإؿصاح عً االإعلىماث الجىهغٍ

ت على االإىكع الؤلىترووي للجمعيت. غ االإاليت والؤصاعٍ  ووشغ الحساب الخخامي والخلاعٍ

 وحعليماث الجمعيت العمىميت، واالإغاحع الخاعجي، واالإغهؼ، والجهت االإشغؿت.الؤشغاؾ على جىـيظ كغاعاث  -21

 وطع إحغاءاث لظمان الحصىٌ على مىاؿلت االإغهؼ والجهت االإشغؿت في أي إحغاء ٌسخلؼم طلً. -22

 اسديـاء ما للجمعيت مً خلىق وجؤصًت ما عليها مً التزاماث وإصضاع اللغاعاث اللاػمت في هظا الشؤن. -23

ف  -24  بالجمعيت والعمل على إبغاػ أهضاؿها وأوشؼتها في الأوساغ طاث العلاكت.الخعغٍ

اث بمسخلف أشيالها، وحسبيب كغاعاث عؿظها.  -25  كبىٌ العظىٍ

 صعىة الجمعيت العمىميت للاوعلاص. -26

نها وهيـيت الخيسيم بينها واعخماصها مً الجمعيت  -27 وطع اللىاعض اللاػمت لخىظيم عمل اللجان بعض جيىٍ

 العمىميت.



 

 

 

 

 

 

 

 أي مهام أزغي ًيلف بها مً كبل الجمعيت العمىميت.  -28

 مهام المجلس:

دضص اللغاع الصاصع بدشىيلها ول  -1 ًجىػ للمجلس حشىيل لجىت أو أهثر مً اللجان الضائمت أو االإؤكخت، وٍ

تهم.  مً ازخصاصها وأسماء الأعظاء والأمين ليل لجىت وصـاث عظىٍ

اللىاعض،  وأالىاعصة في الىظام، أو اللائدت الخىـيظًت، ًجىػ لمجلس الؤصاعة جـىٍع أي مً ازخصاصاجه  -2

اللائدت إلى لجىت مىبثلت عىه أو إلى االإسؤوٌ الخىـيظي مع مغاعاة الازخصاصاث التي حسخىحب  وأ

 مىاؿلت الجمعيت العمىميت أو االإغهؼ.

ً، وفي خاٌ حساوي الأصىاث ؿيعض صىث الغئيس -3  جصضع كغاعاث المجلس بؤػلبيت أصىاث الحاطغٍ

 ا.مغجحً 

ىكع عليه الأعظاء الحاطغون. -4  جضوّن وكائع الاحخماع وكغاعاجه في مدظغ وٍ

ا 5.111.111ًجب على مجلس الؤصاعة خاٌ واهذ إًغاصاث الجمعيت ) -5 ( زمست مليىن أو أهثر سىىًٍ

 .حشىيل لجىخين إخضاهما للمغاحعت الضازليت، والأزغي للترشيداث واالإياؿآث وؿم اللىاعض

ـىطها ببعع الصلاخياث التي جىـل سير عمل ًجىػ لمجلس الؤص -6 اعة أن ٌشيل مىه لجىت جىـيظًت وٍ

 الجمعيت.

ع عئيسه أو هائبه أو مً ًغاه بخمثيل الجمعيت أمام الجهاث مثل الىػاعاث  -7 على مجلس الؤصاعة جـىٍ

والمحاهم والؤصاعاث الحيىميت والخاصت وػيرها، وجدضًض صلاخياجه ومىده خم جـىٍع وجىهيل ػيره 

 ً عضمه.م

ت بالشغاء أو البيع أو الخىاػٌ  -8 وؿلًا الإا جلغعه ًجىػ لمجلس الؤصاعة الخصغؾ في أملان الجمعيت العلاعٍ

 .كىاعض اسدثماع الـائع مً أمىاٌ الجمعيت

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

:مهام أعضاء المجلس   

خه، ومنها ما ًؤحي:  ًلتزم ول عظى مً أعظاء مجلس الؤصاعة بالالتزاماث االإترجبت على عظىٍ

ولا ًجىػ له خظىع احخماعاث مجلس الؤصاعة واالإشاعهت في مىاكشاتها والخصىٍذ على اللغاعاث،  -1

ع في طلً  .الخـىٍ

ت اللجان التي ًيلـه بها المجلس. -2  عئاست وعظىٍ

 مجلس الؤصاعة.عئيس جمثيل الجمعيت أمام الجهاث طاث العلاكت بعض جيليف  -3

االإىاطيع وجلضًم االإباصعاث التي مً شؤنها النهىض  زضمت الجمعيت وإؿاصتها بسبراجه ومعاعؿه واكتراح -4

 بالجمعيت.

 الخليض بما ًصضع مً االإغهؼ والجهت االإشغؿت والجمعيت العمىميت ومجلس الؤصاعة مً حعليماث. -5

 .الجمعيت واالإسخـيضًً مً زضماتها واالإخعاملين معها ععاًت مصالح -6

 جلضًم االإلترخاث لخؼىٍغ استراجيجيت الجمعيت. -7

 اء الجهاػ الخىـيظي، ومضي جدليله أهضاؾ وأػغاض الجمعيت.مغاكبت أص -8

غ الخاصت بؤصاء الجمعيت. -9  مغاحعت الخلاعٍ

غ  -11 الخدلم مً سلامت، وهؼاهت الأهظمت االإاليت والمحاسبيت، بما في طلً الأهظمت االإخعللت بئعضاص الخلاعٍ

 االإاليت.

ت ومبرعة.الخدلم مً أن الغكابت االإاليت وهظم إصاعة المخاػغ في الجمعيت  -11  كىٍ

 إبضاء الغأي في حعيين االإسؤوٌ الخىـيظي، وشاػلي الىظائف اللياصًت، أو عؼلهم. -12

 والأهظمت طاث الصلت. واللىاعض، واللائدت، ،الخىـيظًت واللائدت ،الالتزام الخام بؤخيام الىظام -13

 بـعاليت.جسصيص وكذ واؾٍ للاطؼلاع بمسؤولياجه، والخدظير للاحخماعاث، واالإشاعهت ؿيها  -14

خه إلا وؿلًا لأخيام الىظام واللائدت. -15  عضم إؿشاء أي أسغاع عغؿها، بسبب عظىٍ

ت خاٌ عضم جمىىه مً الىؿاء بمهامه على الىحه الأهمل. -16  الاعخظاع عً العظىٍ

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 مهام رئيس مجلس الإدارة ونائبة : 

  مع مغاعاة الازخصاصاث االإلغعة لمجلس الؤصاعة والجمعيت العمىميت؛ ًيىن  -1
ً
عئيس مجلس الؤصاعة مسؤولا

 عً جـعيل ومخابعت السلؼاث والازخصاصاث االإىاػت لمجلس الؤصاعة، ومً أبغػ ازخصاصاجه الآحي:

 عئاست احخماعاث مجلس الؤصاعة والجمعيت العمىميت. . أ

جمثيل الجمعيت أمام الجهاث الحيىميت والخاصت والأهليت واؿت في خضوص صلاخياث مجلس   . ب

ع مً الجمعيت العمىميت، ومً طلً التراؿع أمام الجهاث اللظائيت الؤصاعة بعض أزظ ج ـىٍ

وشبه اللظائيت وهيئاث الخدىيم باالإغاؿعت واالإضاؿعت وله خم الؤهياع والؤكغاع وػلب اليمين 

ع طلً الإً ًغاه  وعصها والصلح والخىاػٌ والاجـاق على الخدىيم وحعيين المحىمين، وله جـىٍ

 والخعاكض مع المحامين وجىهيلهم في جلً الصلاخياث. مً أعظاء المجلس أو ػيرهم،

 الخىكيع على ما ًصضع مً مجلس الؤصاعة مً كغاعاث. . ث

بالخعامل مع  االإـىطينالخىكيع على الشيياث والأوعاق االإاليت ومسدىضاث الصغؾ مع  . ر

 الحساباث البىىيت.

ؿيما -جدخمل الخؤزير  البذ في االإسائل العاحلت التي ٌعغطها عليه االإسؤوٌ الخىـيظي والتي لا . ج

على أن ٌعغض جلً االإسائل وما اجسظ بشؤنها مً كغاعاث  -هى مً طمً صلاخياث المجلس

 على المجلس في أوٌ احخماع.

   الضعىة لاوعلاص مجلس الؤصاعة والجمعيت العمىميت. . ح

 ًدم للغئيس جـىٍع هائبه بما له مً ازخصاصاث. -2

 

  :مهام المدير المالي  

الازخصاصاث االإلغعة لمجلس الؤصاعة والجمعيت العمىميت ولغئيس مجلس الؤصاعة؛ ًدضص مجلس مع مغاعاة 

 عً السلؼاث والازخصاصاث االإخعللت بالشؤون االإاليت للجمعيت بما ًدلم ػغطها
ً
، وجمىيىه الؤصاعة مسؤولا

بلتها الإخؼلباث الىظام حميع الشؤون االإاليت للجمعيت والخؤهض مً مؼالإشغاؾ على مً واؿت االإىاعص اللاػمت ل

 واللائدت الخىـيظًت واللىاعض والأهظمت طاث العلاكت وؿلًا للإحغاءاث االإعخبرة ومنها ما ًلي



 

 

 

 

 

اسخسغاج إًصالاث عً حميع العملياث الخؤهض مً مىاعص الجمعيت ومصغوؿاتها و الؤشغاؾ على  -1

 واسخلامها.

 السجلاث الخاصت بها.ا في كيض حميع الؤًغاصاث واالإصغوؿاث جباعً الؤشغاؾ على  -2

غ بىديجت الجغص لمجلس الؤصاعة. ؛الجغص السىىي الؤشغاؾ على  -3  وجلضًم جلغٍ

 الؤشغاؾ على جىـيظ كغاعاث مجلس الؤصاعة ؿيما ًخعلم باالإعاملاث االإاليت. -4

تإعضاص الؤشغاؾ على  -5  جمعيت للسىت الخاليت وعغطها على مجلس الؤصاعة.لل االإىاػهت الخلضًغٍ

 ىاعصة مً االإغاحع الخاعجي، والغص عليها على خسب الأصىٌ الىظاميت.بدث االإلاخظاث ال -6

 

 فقد العضوية:

خه بلغاع مسبب ًصضع مً الجمعيت العمىميت ػير العاصًت في الحالاث  -1 ًـلض عظى مجلس الؤصاعة عظىٍ

 الآجيت:

الاسخلالت مً مجلس الؤصاعة، وطلً بىاء على ػلب زؼي ًلضمه العظى إلى مجلس الؤصاعة، ولا  . أ

 ًدىٌ طلً صون خم الجمعيت في مؼالبخه بؤي أمىاٌ جيىن جدذ ًضًه.

 الىؿاة.  . ب

   . ث
ً
ت في الجمعيت العمىميت.إطا ؿلض شغػ  ا مً شغوغ العظىٍ

 .ووؿلًا الإا جلضعه الجمعيت العمىميت ا بالجمعيتإطا أكضم على جصغؾ مً شؤهه أن ًلحم طغعً  . ر

خه في مجلس الؤصاعة الإصلحخه الشخصيت، و  . ج  لم ًغاع كىاعض حعاعض االإصالحإطا اسخؼل عظىٍ

 .ووؿلًا الإا جلضعه الجمعيت العمىميت

احخماعاث مخـغكت لمجلس الؤصاعة  سخت، أو تمخخالي زلازت احخماعاثإطا حؼيب عً خظىع   . ح

 بضون عظع ًلبله مجلس الؤصاعة.

 إطا حعظع عليه الليام بضوعه في مجلس الؤصاعة لسبب صحي أو أي أسباب أزغي.  . ر

ت، وأن ًبلؽ االإغهؼ باللغاع زلاٌ ًجب على مجلس  -2  بدم العظى ؿاكض العظىٍ
ً
الؤصاعة أن ًصضع كغاعا

ش خضور الخؼيير.  عشغة أًام مً جاعٍ

 



 

 

 

 

 

 

 

 إعتماد مجلس الإدارة

 

  الاسم التوقيع

 ناصر هادي عبدالله

 

  
 سعيد دبسان البيش 
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